ZASADY WYDAWANIA DUPLIKATOW DRUKOW SZKOLNYCH
W XI LICEUM OGOLNOKSZTALCACYM Z ODDZIALAMI INTEGRACYJNYMI
IM. STANISLAWA STASZICA ul. 11 LISTOPADA 27, 26-600 RADOM

zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 kwietnia 2018 r. roku
w sprawie Swiadectw, dyplomow paristwowych i innych drukow szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu dokumentu osoba, ktora otrzymata dokument,
moze wystgpi¢ do dyrektora szkoty z podaniem/wnioskiem o wydanie duplikatu
dokumentu, w ktorym nalezy podac przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz
informacje niezbedne do wydania duplikatu ujete we wniosku/podaniu; zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

2. Whniosek/podanie, o ktérym mowa w punkcie 1, sklada sie w siedzibie szkoty.
W uzasadnionych przypadkach, po konsultacjach z osobami uprawnionymi do
wydania duplikatu, oryginat wniosku/podania moze by¢ wystany listem na adres
szkoty.

3. Zataczniki do procedury wydawania duplikatow Swiadectw stanowig:

a) podanie/wniosek o wydanie duplikatu dokumentu,
b) klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych.

4. Do podania/wniosku o wydanie duplikatu nalezy dotgczy¢ dowod uiszczenia
optaty za wydanie duplikatu.

5. Za wydanie duplikatu:

a) Swiadectwa szkolnego/dyplomu pobiera sie optate w wysokosci réwnej
kwocie optaty skarbowej od legalizacji dokumentu (aktualnie 26 zf) *

b) legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu (aktualnie 9 zt)*

6. Termin wykonania duplikatu do 14 dni, jezeli przedtozone podanie/wniosek
zawiera wymagane informacje, a dokumentacja niezbedna do wystawienia
duplikatu znajduje sie w Szkole.

7. Duplikat legitymacji wydaje sie na druku wedtug wzoru obowigzujgcego w dniu
wydania oryginatu wraz ze zdjeciem ucznia.

8. Duplikat swiadectwa wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie
wystawienia oryginatu lub na formularzu zgodnym z trescig oryginatu
Swiadectwa sporzgdzonym na komputerze.

a) na duplikacie swiadectwa/dyplomu podpisuje sie aktualny dyrektor szkoty.
b) na duplikacie $wiadectwa/dyplomu nie umieszcza sie fotografii Absolwenta.

9. Jezeli Szkota nie posiada dokumentacji przebiegu nauczania, albo nie jest ona
wystarczajgca do wystawienia duplikatu Swiadectwa/dyplomu, wydaje sie
zaswiadczenie stwierdzajgce, ze wystawienie duplikatu nie jest mozliwe. W tym
przypadku odtworzenie oryginatu Swiadectwa/dyplomu moze nastgpi¢ na
podstawie odrebnych przepiséw, w drodze postepowania sgdowego.

10.Wydany duplikat dokumentu wpisuje sie do rejestru wydanych duplikatéw.
Absolwent/uczen potwierdza odbior duplikatu dokumentu podpisujgc sie
i wpisujgc date odbioru.

11.Duplikat dokumentu moze zostac¢ odebrany:

a) osobiscie przez osobe zainteresowang, po potwierdzeniu odbioru
dokumentu wiasnorecznym podpisem,



b) przez inne osoby upowaznione na pisSmie (w podaniu/wniosku), po
potwierdzeniu odbioru dokumentu wtasnorecznym podpisem,

c) lub w uzasadnionych przypadkach wysytany jest pod wskazany we
wniosku adres listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem odbioru.
Potwierdzenie odbioru dotgcza sie do dokumentu, na podstawie ktérego
wydano duplikat.

12.Tozsamos$¢ osoby odbierajgcej duplikat w siedzibie szkoty weryfikuje sie na
podstawie okazania dokumentu tozsamosci do wgladu.
13.Duplikat ma moc oryginatu i moze by¢ wystawiony ponownie.

*na podstawie Ustawy z 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej
Sposob zapfaty:

Optate za wydanie duplikatu dokumentu nalezy wnosi¢ na konto Bank Pekao S. A. I
O/Radom nr konta: 12 1240 3259 1111 0010 6626 4504 z dopiskiem ,za wydanie
duplikatu $wiadectwa/dyplomu/ legitymaciji”, imie i nazwisko.

Zatgczniki:
1. Wiosek/podanie o wydanie duplikatu dokumentu.

2. Klauzula informacyjna dotyczgca przetwarzania danych osobowych.



